Nutzen Sie in ALF-BanCo bereits Kategorien? Die Zuordnung lhrer Umsétze zu einzelnen
Kategorien ist z. B. Voraussetzung, um aussagekraftige Auswertungen zu erhalten.

U"‘s“g“h' st e . Ordnen Sie z. B. alle Umsétze aus Lebensmittel-
T e Einkaufen der Kategorie ,Nahrungsmittel zu.
» 20032008 Ausbiidung  ECKARDT VERLAG Danach erstellen Sie eine Auswertung Uber diese
P22 LS ANE RS Tt IR AR THEANH Kategorie und sehen genau, wie viel Geld Sie in
» 24.03.2008 Isolde Musterfrau . . ) .. .
250320 (keine) | einem bestimmten Zeitraum fur Nahrungsmittel
b 26.03.20% Einnahmen Einnahmen ausgegeben haben.
[ 01.04.20 Ausbildung Ausgaben
b 04042(= Auto Ausgaben . . . . .
» 040420 Barentnahme Ausgaben So einfach weisen Sie einem Umsatz eine
» 0804207 Biro Ausgaben Kategorie zu:
> 12.04.20% Freizeit Ausgaben
P 14.04.20% Gesundheit Ausgaben . o . o
»  18.042(= Haushatt ausgaben i Klicken Sie in der gewiinschten Umsatzzeile in das
-t Eifdung iﬁiﬁiﬁiﬂ Feld ,Kategorie*. In der Ubersicht (siehe Bild links)
o 240420 Nahrungsmittel Ausgaben wahlen Sie dann die gewlnschte Kategorie.
b 27.04.200 Telefon Ausgaben
=_—_ Kategorien verwalten . . . . .
— Wie &ndern Sie die vorgegebenen Kategorien?
Einnahmen
0 ehalt Einnahmen . . «
Vit Ennafen Envelinen Uber den Button “Kategorien® 6ffnen \
o Emnnahmen L . () Kategorien
Sieusricizaliung ceane - Sie die Verwaltung der Kategorien. :
E\nzen ;mnahmen
Ausbildung Ausgaben . . . . . .
T Pusgaben Sie sehen die Kategorie-Verwaltung im Bild links.
= 8o Ausgaben Hier erstellen und andern Sie Kategorien bzw. Un-
# Freizeit Ausgaben . . ..
= Gesundhe Ausgaben terkategorien oder erstellen Regeln, die den Umsat-
e Aicosen zen automatisch die passende Kategorie zuordnen.
Kleidung Ausgaben
Nahrungsmittel Ausgaben
IV’:\zf:‘\gsinaﬁgndl‘wiiee:a&er;ﬁg:;ien die Kategorie Nahrungsmittel zu, wenn ALF-BanCO VerWaItet belleblg Vlele KategOI’Ie-Ebe-
rgenavs s ennatn LD nen (Haupt- und mehrere Unterkategorien), z. B. :
irgendwo ist enthalten "l " .
e o e BT Hauptkategorie Hobby
Kaendws 1 ennaten -pEMIIY - Unterkategorie Sport
Neu . Andemn Loschen Anwenden 9 Unterkategorle TennlS
- Unterkategorie Bélle
S Neus Ketegaris - Qamsm af) Loschen =) Meh.. - S usw.

Kategorien sind immer Hauptbereiche, wie z. B. die vorgegebenen Kategorien ,Auto, ,Buro*
und ,Haushalt®. Diese sind immer alphabetisch sortiert. So legen Sie eine neue Kategorie an:

Ein Klick auf den Button ,Neue Kategorie“ 6ffnet die Auswabhl (siehe Bild). ) Neve Katogoris -
Klicken Sie auf ,Neue Kategorie und erfassen Sie im néchsten Fenster 4
den Namen lhrer neuen Kategorie. Wéhlen Sie, ob es sich um eine Ein-
nahmen- oder Ausgaben-Kategorie handelt und bestatigen Sie mit <OK>, &) Neve Unterkategorie

y MNeue Kategorie

Unterkategorien sind immer der aktuell gewéhlten Kategorie oder Unterkategorie unterge-
ordnet. Ein Beispiel: Wahlen Sie in den Kategorien im Bereich ,Haushalt* die Unterkategorie
»-Nahrungsmittel“ an. Klicken Sie dann auf den Button ,Neue Kategorie* und auf ,Neue Unter-
kategorie“. Erfassen Sie den Namen der neuen Unterkategorie, z. B. ,ALDI". Die neue Unter-

kategorie wird unter der vorher ge- ~ Haushal Ausgaben
wahlten Kategorie angezeigt (siehe GEZ Ausgaben
. . . Kleidung Ausgaben
Bild). Die Zuordnung zu Einnahmen = (AT Ausgaben
oder Ausgaben ist durch die tberge- ALDI Ausgaben
Telefon Ausgaben

ordnete Kategorie bereits festgelegt.

Sehr bequem ist die automatische Zuordnung von Kategorien zu neuen Umsatzen. Diese Zu-
ordnung erfolgt Gber von Ihnen festgelegte Regeln. Wie Sie neue Regeln erstellen, lesen Sie
im nachsten Newsletter.

Wir hoffen, dieser Tipp hilft Ihnen bei der Arbeit mit ALF-BanCo und wiinschen lhnen weiter-
hin viel Erfolg mit unserer Software.



