
 
 
 
 
 

 
 

 
Nutzen Sie in ALF-BanCo bereits Kategorien? Die Zuordnung Ihrer Umsätze zu einzelnen 
Kategorien ist z. B. Voraussetzung, um aussagekräftige Auswertungen zu erhalten.  

 
Ordnen Sie z. B. alle Umsätze aus Lebensmittel-
Einkäufen der Kategorie „Nahrungsmittel“ zu. 
Danach erstellen Sie eine Auswertung über diese 
Kategorie und sehen genau, wie viel Geld Sie in 
einem bestimmten Zeitraum für Nahrungsmittel 
ausgegeben haben.  
 
So einfach weisen Sie einem Umsatz eine 
Kategorie zu: 
 
Klicken Sie in der gewünschten Umsatzzeile in das 
Feld „Kategorie“. In der Übersicht (siehe Bild links) 
wählen Sie dann die gewünschte Kategorie. 
 
 
Wie ändern Sie die vorgegebenen Kategorien?  
 
Über den Button “Kategorien“ öffnen  
Sie die Verwaltung der Kategorien. 
 
Sie sehen die Kategorie-Verwaltung im Bild links. 
Hier erstellen und ändern Sie Kategorien bzw. Un-
terkategorien oder erstellen Regeln, die den Umsät- 
zen automatisch die passende Kategorie zuordnen.  
 
ALF-BanCo verwaltet beliebig viele Kategorie-Ebe-
nen (Haupt- und mehrere Unterkategorien), z. B. :  
Hauptkategorie Hobby 

  Unterkategorie Sport  
                Unterkategorie Tennis 
                            Unterkategorie Bälle 

                                                     usw. 
 

Kategorien sind immer Hauptbereiche, wie z. B. die vorgegebenen Kategorien „Auto“, „Büro“ 
und „Haushalt“. Diese sind immer alphabetisch sortiert. So legen Sie eine neue Kategorie an: 
 
Ein Klick auf den Button „Neue Kategorie“ öffnet die Auswahl (siehe Bild). 
Klicken Sie auf „Neue Kategorie“ und erfassen Sie im nächsten Fenster  
den Namen Ihrer neuen Kategorie. Wählen Sie, ob es sich um eine Ein- 
nahmen- oder Ausgaben-Kategorie handelt und bestätigen Sie mit <OK>. 
 
Unterkategorien sind immer der aktuell gewählten Kategorie oder Unterkategorie unterge-
ordnet. Ein Beispiel: Wählen Sie in den Kategorien im Bereich „Haushalt“ die Unterkategorie 
„Nahrungsmittel“ an. Klicken Sie dann auf den Button „Neue Kategorie“ und auf „Neue Unter-
kategorie“. Erfassen Sie den Namen der neuen Unterkategorie, z. B. „ALDI“. Die neue Unter-
kategorie wird unter der vorher ge-
wählten Kategorie angezeigt (siehe 
Bild). Die Zuordnung zu Einnahmen 
oder Ausgaben ist durch die überge-
ordnete Kategorie bereits festgelegt.  
 
Sehr bequem ist die automatische Zuordnung von Kategorien zu neuen Umsätzen. Diese Zu-
ordnung erfolgt über von Ihnen festgelegte Regeln. Wie Sie neue Regeln erstellen, lesen Sie 
im nächsten Newsletter. 
 
Wir hoffen, dieser Tipp hilft Ihnen bei der Arbeit mit ALF-BanCo und wünschen Ihnen weiter-
hin viel Erfolg mit unserer Software. 
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